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1. Identificagdo do Procedimento

Concurso Publico para aquisicdo de servicos de deslocagbes e estadas.

2. Objeto do Procedimento

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal o fornecimento continuo de servigos de
deslocacdes e estadas, nomeadamente:

a. Servicos de transporte ferrovidrio — consulta, reserva, alteragdo, revalidagao, cancelamento e

emissdo do titulo de transporte ferroviario nacional e/ou internacional;

b. Servicos de transporte aéreo — consulta, reserva, alteragao, cancelamento e emissdo de passagens

aéreas nacionais, europeias e/ou intercontinentais;

c. Servicos de alojamento — consulta, reserva, alteracdo, cancelamento e emissdao de vouchers de

alojamento em territdrio nacional e/ou internacional;

d. Outros servicos complementares — designadamente transferes, seguros de viagem, aluguer de

veiculos e vistos.

3. Entidade Adjudicante

AGORA - Cultura e Desporto do Porto, E.M., S.A., com sede na Rua Bartolomeu Velho, n.2 648, 4150-124
Porto, telefone: 22 6199860, fax: 22 6199869 e e-mail: geral@agoraporto.pt.

4. Orgdo que tomou a decisdo de contratar

Conselho de Administracdo da AGORA - Cultura e Desporto do Porto, E.M., S.A.

5. Fundamentacao da escolha do procedimento

Critério do valor definido no artigo 20.2, n.2 1, al. b), do CCP.

6. Acesso as pecas do procedimento

1. As pecas do procedimento estdo disponiveis para consulta ou importacdo gratuitas no seguinte

endereco eletrénico: www.acingov.pt.

2. Para efeitos de apoio na utilizagdo da mesma plataforma todos os interessados podem recorrer aos

meios divulgados no mesmo endereco eletrdnico nas condi¢Ges ai previstas.
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7. Jari
1. O presente procedimento serd conduzido por um Juri, composto por trés membros efetivos e dois

suplentes, ao qual compete prestar os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e
interpretacdao das pecas procedimentais e proceder a avaliacdo, classificacdo e graduacdo das
propostas.

2. O Juri s6 podera deliberar verificando-se a presenca do nimero de membros correspondente ao
dos seus membros efetivos.

3. Nas delibera¢des em que haja voto de vencido de algum membro do Juri, menciona-se em ata essa
circunstancia, devendo o membro em questado fazer exarar as razdes da sua discordancia.

4, O Conselho de Administracdo da Agora — Cultura e Desporto do Porto, E.M., S.A. poderd designar,
se assim o considerar conveniente, peritos ou consultores para apoiarem o Juri no exercicio das
suas fungoes.

5. Os peritos ou consultores referidos no nimero anterior podem participar nas reunides do Juri, mas

ndo tém direito de voto.

8. Esclarecimentos e erros e omissoes

1. No primeiro ter¢o do prazo fixado para a apresenta¢do das propostas, os interessados podem

solicitar os esclarecimentos necessdrios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas do

procedimento e, no mesmo prazo, devem apresentar uma lista na qual identifiquem, expressa e

inequivocamente, os erros e as omissdes das pecas do procedimento por si detetados.

2. Eaojuri que compete prestar esclarecimentos.

9. Contratos reservados

Ndo aplicavel.

10.Documentos que constituem a proposta

1. Declara¢do do Concorrente de Aceitagdo do Conteudo do Caderno de Encargos, elaborada em
conformidade com o modelo constante no Anexo | ao presente Programa do Concurso, devidamente
assinada pelo Concorrente ou por representante legalmente autorizado (Modelo de declaragéo a que

se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 do Cédigo dos Contratos Publicos);

2. Documento onde conste a percentagem de desconto (a apresentar com duas casas decimais, sem

arredondamento) que ira aplicar ao preco que lhe é praticado pelos operadores e/ou unidades
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hoteleiras, para os servicos objeto do contrato, seguindo preferencialmente o seguinte formato de

apresentacgao:

i. Percentagem de desconto para Transporte aéreo
ii. Percentagem de desconto para Alojamento
iii. Percentagem de desconto para Outros servigcos complementares (exceto vistos)
3. Documento exemplificativo da aplicagdo das taxas de desconto propostas, o qual devera ter por

referéncia um caso concreto de uma deslocacdo com estadia (nacional ou internacional), e que devera:

i.Demonstrar a aplicacdo da metodologia de atribuicdo e aplicacdo da percentagem de
desconto para o servico de transporte aéreo (PTDA) e percentagem de desconto para o
servigo de alojamento (PDA).

ii.Evidenciar os niveis de servicos especificos previstos no caderno de encargos, na cldusula 5.2

n.2 2 (para transporte aéreo) e n.2 3 (para alojamento), bem como os elementos e

documentos previstos na cladusula 3.2 n.2 2 alineas d) e e).
iii.Decompor os precos nas diversas rubricas que levaram a sua formacdo, como por exemplo
preco do fornecedor, taxas, desconto conforme proposta apresentada.
4. Documento onde constem os dias (Uteis e/ou sabados e/ou domingos e/ou feriados) e a mancha
hordria para resposta aos pedidos de servicos designadamente, orcamentos, alteracbes e
esclarecimentos, bem como a emissdo e entrega de documentacdo, que ndo podera ser inferior ao

periodo util definido na alinea d) da clausula 4.2 do caderno de encargos (dias Uteis das 9h00 as 19h00).

11.Idioma dos documentos que constituem a proposta

Todos os documentos devem ser apresentados em Portugués.

12.Propostas variantes

N3o é admitida a apresentac¢do pelos concorrentes de propostas variantes.

13.Prazo e modo de apresentag¢do das propostas

1. As propostas e os documentos que a instruem serdo entregues até as 13h00 do 9.2 dia a contar da

data de envio do anuncio para publicacdo.
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2. Sempre que o termo do prazo definido para a apresentacao de propostas coincidir com dia em que
os servicos da entidade adjudicante estejam encerrados, transfere-se 0 mesmo para o primeiro dia

util seguinte.

3. A transferéncia do termo do prazo definido no nimero 1, por forca do estabelecido no nimero 2,
ndo determinara qualquer alteragdo aos prazos que estejam associados ao prazo definido para a

apresentacdo de propostas.

4. As propostas e os documentos que a instruem serdo apresentados através da plataforma eletrénica

em uso nesta entidade: www.acingov.pt.

5. A recec¢do das propostas é registada com referéncia as respetivas data e hora, sendo entregue aos

concorrentes um recibo eletrénico comprovativo dessa recegao.

14.Prazo de manutengao das propostas

As propostas mantém-se obrigatoriamente até 66 dias Uteis apds o termo do prazo para sua

apresentacgao.

15.Critério de adjudicagao

1. A adjudicagdo serd feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa
determinada pela modalidade monofator, avaliagdo do custo enquanto Unico aspeto da execug¢do do
contrato a celebrar, como previsto na alinea b), do n.2 1, do artigo 74.2, do CCP, sendo considerada
mais vantajosa a que apresentar a poupanga mais elevada:

P =59.873,08€ x %PDTA + 140.236,53€ x %PDA

Em que:

P - Poupanca estimada da proposta em analise, tendo em conta, para efeitos de adjudicacdo, a estimativa

de consumo do valor do contrato em servicos de transporte aéreo (59.873,08€) e em alojamento

(140.236,53€).

e %PDTA - Percentagem de desconto, para o servi¢o de transporte aéreo, que o concorrente
propoe efetuar ao prego que lhe é praticado pelos operadores.
e  %PDA - Percentagem de desconto, para o servigo de alojamento, que o concorrente propde

efetuar ao preco que lhe é praticado pelos operadores/unidades hoteleiras.

1 Refere-se a titulo de exemplo: prazo para esclarecimentos e retificagdo de pecas do procedimento (art.° 50° do CCP); prazos
relativos a apresentacéo de erros e omissdes e decisdo dos mesmos (art.° 50° do CCP).
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2. Critérios de desempate:

Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo as mesmas classificadas em funcao das

seguint

a.

e. Por

es regras aplicadas de forma sucessiva e enquanto houver necessidade de desempate:
Maior percentagem de desconto, para o servico de alojamento, que o concorrente propde
efetuar ao precgo que lhe é praticado pelos operadores/unidades hoteleiras.

Maior percentagem de desconto, para o servico de transporte aéreo, que o concorrente
propoe efetuar ao preco que lhe é praticado pelos operadores.

Maior percentagem de desconto para os outros servicos complementares (exceto vistos),
gue o concorrente propde efetuar ao preco que é praticado pelos operadores.

Maior mancha hordria para resposta aos pedidos de servicos designadamente, orcamentos,
alteracdes e esclarecimentos, bem como a emissdo e entrega de documentacdo, nos
seguintes termos:

Maior mancha horaria em dias ndo Uteis (sdbado, domingo e feriados);

Maior mancha horaria em dias Uteis (de segunda a sexta).

meio de sorteio aleatdrio presencial, com a presenca de todos os representantes de todos os

concorrentes empatados, que serdo notificados para o ato publico:

A sessdo para a realizacdo do sorteio sera agendada e notificada aos concorrentes com, pelo
menos, 3 (trés) dias Uteis de antecedéncia, com a indica¢do da data, da hora e do local da sua
realizagao.

Em caso de ndo comparéncia de representante legal de concorrente em situacdo de empate,
o sorteio realizar-se-d4 na sua auséncia apds 30 (trinta) minutos da hora previamente
agendada.

A cada concorrente é atribuido o nimero correspondente a ordem de entrada da sua
proposta e que serviu de base a elaboracdo da lista dos concorrentes.

Numa urna sdo introduzidas as bolas com os numeros respetivos, procedendo-se
seguidamente a sua extragao.

A ordenacdo das propostas objeto do sorteio é efetuada de acordo com a ordem da extragao
efetuada.

O juri elaborard uma ata que documentara os trabalhos efetuados na referida sessdo e os
resultados do sorteio, ata essa que sera apensa ao processo de contratacdo e divulgada por

todos os concorrentes.
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16.Modalidade juridica de associa¢ao de empresas

Em caso de adjudicacdo todos os membros do agrupamento adjudicatadrio, e apenas estes, devem

associar-se, antes da celebracdo do contrato, na modalidade juridica de consdrcio externo.

17.Negociacao

As propostas apresentadas nao serdo objeto de negociacao.

18.Leildo eletrénico

Nao aplicavel.

19.Caucao

Nos termos do n.2 2 do artigo 88.2 do CCP, o adjudicatario encontra-se dispensado da prestacdo de

caugao.

20. Documentos de habilitagdo a apresentar pelo adjudicatario

1. Declaracdo emitida conforme o modelo constante do Anexo Il ao presente Programa de Concurso

(Declaracdo para Habilitagdo).

2. Documento comprovativo da sua situacdo regularizada relativamente a contribuicdes para a
seguranga social em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe

o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea d) do artigo 55.2 do CCP.

3. Documento comprovativo da sua situacdo regularizada relativamente a impostos devidos em
Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu
estabelecimento principal, como definido na alinea e) do artigo 55.2 do CCP.

4. Certificado de registo criminal, ou documento equivalente, como previsto na alinea b) e h), do artigo
55.2 e do artigo 83.2-A, ambos do CCP, com a inscri¢do no fim a que se destina “Contratagdo Publica”:
a. No caso de pessoas em nome individual: do préprio;

b. No caso de entidades coletivas:
i. Dos titulares dos drgaos sociais de administracdo, dire¢cdo ou geréncia em efetividade de
fungdes;

ii. Da prdpria pessoa coletiva.

5. Declaragdo de inicio de atividade, no caso de se tratar de pessoa em nome individual.
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Cépia da certiddao do registo comercial, ou o cddigo de acesso a certiddao permanente, ou cépia da
ata de tomada de posse dos titulares dos 6rgaos e respetivos estatutos, no caso de se tratar de pessoa

coletiva sem caracter comercial ou industrial.

No caso de se tratar de empresas sem sede e direcdo efetiva em Portugal, o adjudicatario deve
apresentar, ainda, o respetivo comprovativo de inscricdo em lista oficial de prestadores de servicos
de qualquer Estado signatdrio do Acordo sobre o Espaco Econdmico Europeu que revele a
titularidade das habilitacdes adequadas e necessdrias a execucdo das prestacdes objeto do contrato

a celebrar, nos termos do n.2 3, do artigo 2.2 da Portaria n.2 372/2017, de 14.12.
No caso de a adjudicagdo recair sobre uma proposta apresentada por agrupamento:

a. Todos os seus membros tém de apresentar os documentos de habilitacdo que lhes sdo aplicaveis,
de acordo com o disposto no artigo 6.2 da Portaria n.2 372/2017, de 14.12;

b. Cdpia do contrato de constituicdo da modalidade juridica de consdrcio externo, do qual constem
os elementos previstos no Decreto-Lei n.2 231/81, de 28.07, nomeadamente, a indicacdo dos
membros do consdrcio, o chefe de consdrcio, das obrigacdes do chefe de consdrcio, dos deveres
dos membros do consdrcio e a responsabilidade conjunta das partes;

c. Copia da procuragao com as fungdes externas do chefe de consércio, devendo ser-lhe conferidos,
nos termos do n.2 1, do artigo 14.2 do referido Decreto-Lei n.2 231/81, de 28.07, os poderes para
este proceder a faturacdo de todas as prestagdes executadas no ambito do contrato, receber
guaisquer quantias ao abrigo do contrato, dando a respetiva quitacdo, bem como poderes para

receber todas as notificacGes e comunicacbes respeitantes ao contrato, quando aplicavel.

21.Prazo para apresentagao dos documentos de habilitacao

1.

Os documentos deverdo ser apresentados no prazo de 5 dias a contar da data de envio da notificagao

da adjudicacao.
A supressdo de irregularidades detetadas nos documentos apresentados que possam levar a

caducidade da adjudicacao nos termos do disposto no artigo 86.2 deve ocorrer no prazo de 5 dias.

Ao adjudicatario sera concedido um prazo de 2 dias para se pronunciar em sede de audiéncia prévia,
relativamente a facto que determine a caducidade da adjudicagcdo nos termos do n.2 2 do artigo 86.2

do CCP.
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22.Prazo para confirmar compromissos assumidos por entidades terceiras

Os compromissos assumidos por entidades terceiras devem ser confirmados no mesmo prazo previsto

para apresentar os documentos de habilitagao.

23.Despesas e encargos do concorrente

As despesas e encargos inerentes a reducdo do contrato a escrito sdo da responsabilidade do

adjudicatario.

24. Ajuste Direto

Para a aquisicdo de servicos que consistam na repeticao de servicos similares ao objeto do contrato a
celebrar, desde ja se prevé a possibilidade de recurso ao ajuste direto previsto no artigo 27.2 n.2 1, alinea

a) do CCP.

25. Legislagao aplicavel

Em tudo quanto for omisso no presente programa de concurso, observar-se-d4 o disposto no CCP

(aprovado pelo DL n.2 18/2008 de 29 de janeiro, na redacdo atual e restante legislacdo aplicavel).
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Anexo |

Modelo de Declaragao
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.2 3 do
artigo 256.2-A, conforme aplicavel]
1-... (home, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de
(2)... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de
encargos relativo a execucdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de... (designagdo ou
referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro
aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a
executar o referido contrato em conformidade com o conteddo do mencionado caderno de encargos,
relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas cldusulas.
2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que
junta em anexo (3):
a)...
b)...
3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugdo do
referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.
4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situacGes previstas
no n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.
5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢des implica, consoante o
caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que eventualmente sobre ela
recaia e constitui contraordenag¢do muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da san¢do acesséria de privagao do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.
6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo
81.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se

encontra nas situacOes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cédigo.
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7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacao dos documentos solicitados
nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputdvel, determina a caducidade da
adjudicacao que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenacdo muito
grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo
da sangdo acessdria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a
formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representaday.

e 3 do artigo 57.°

)
)
(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracéo, nos termos do disposto nas alineas b), c) e d) don.° 1 e nos n.os 2
3
4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO Il
Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.9]

... [nome, nimero de documento de identificacdo e morada], na qualidade de representante legal de
(3) ... [firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificacdo fiscal e sedes], adjudicatario(a) no procedimento de ... [designacdo ou
referéncia ao procedimento em causa], declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (3)
nao se encontra em nenhuma das situacées previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos
Publicos.

O declarante junta em anexo [ou indica ... como endereco do sitio do sitio da Internet onde podem ser
consultados (*)] os documentos comprovativos de que a sua representada (°) ndo se encontra nas
situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica a caducidade
da adjudicacdo e constitui contraordenacao muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cdédigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acesséria de privacao do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo

da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

.......... (local), .......... (data), .......... [assinatura (8)].

(2) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(3) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(4) Acrescentar as informagfes necessarias a consulta, se for o caso.

(5) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(%) Nos termos do disposto nos n. 4 e 5 do artigo 57.°
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